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BEVEZETES

A Magyar Jet-Ski Szévetség (tovabbiakban: Szovetség) gazdasagi szervezete a gazdalkodés
megszervezésedrt €s irdnyitasaért, a vagyon hasznalatdval, védelmével sszefiiggé feladatok
teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért felelés szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet ellatja:

— a Szovetség, mint gazdilkodd szervezet koltségvetésének bevételei és kiadésai
_tekintetében a gazdalkodéssal, kdnyvvezetéssel és az adatszolgaltatéssal kapcsolatos
feladatokat,

— a Szovetség mikodtetésével, lizemeltetésével, a vagyongazdalkodésa korében a
beruhdzéssal, a vagyon haszndlatival, hasznositisaval, védelmével kapcsolatos
feladatokat. '

A Szdvetség kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesités igazolasi, utalvanyozasi
rendjérdl ezen szabalyzat rendelkezik.

A Szdvetség kézhaszni civil szervezet, ezért gazdalkodasi tevékenységének ellatisa soran be
kell tartania a szamviteli térvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolé készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 479/2016 (XII. 28.) Korm. rendelet és az
egyestilési jogrol, a kézhaszni jogallasrél, valamint a civil szervezetek mikodésérdl és
tdmogatasardl szol6 2011. évi CLXXYV. torvény rendelkezéseit is.

A szabélyzatot a kapcsolodd hatélyban 1évo jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen éllitottuk
Ossze, figyelemmel a Szovetségnél eléforduld (eléfordulhatd) esetekre.

Jelen szabdlyzat hozzajarul ahhoz, hogy a Szévetségnél, mint kézhasznu civil szervezetnél a
gazddlkodasi rend feleljen meg a jogszabélyi el6irdsoknak, és ezaltal el6segitse a
szabalyszerliségi kovetelmények érvényesiilését.



GAZDALKODASI ES PENZUGYI SZABALYZAT

A Magyar Jet-Ski Szovetség gazdasagi szervezetének feladatait —a szamvitelr8l sz616 2000. évi
C. torvény, a tevékenységet meghatarozo vonatkozé jogszabalyok, a Szévetség Alapszabélya
€s a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat el6irdsait figyelembe véve — a Szovetség Gazdalkodési
¢s Pénziigyi Szabélyzatat a kovetkez6k szerint hatdrozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1.1. A szabalyzat célja
A szabalyzat célja, hogy a Szovetség meghatdrozza a mikodéséhez, gazdélkodaséhoz
kapcsolédd, a jogszabalyban nem szabélyozott kérdéseket.

Meghatarozza a kotelezettségvillalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolds, és az
utalvanyozas eljérdsi és dokumentécids részletszabélyait, az egyes jog- és hataskdrdket, a
helyettesités, illetve a hataskorok atruhazasanak rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését,
ezzel kapcsolatos belsé eléirdsokat.

1.2. A szabdlyzat hatdlya
A Gazdalkodasi és pénziigyi szabalyzat hatalya kiterjed a Szovetség teljes szervezetére.

1.3. Ertelmez6 rendelkezések

1.3.1. Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallalas: az a szerz6dés (megéllapodas) megkétésérdl, foglalkoztatésra irdnyulo
jogviszony létesitésérdl, illetve més, pénzben kifejezheté értékli szolgaltatds teljesitésére
iranyuld kotelezettség vallaldsrol sz616, szabélyszertien tett jognyilatkozat, amelyet a Szdvetség
az ¢ves koltségvetési terve terhére vallal.

Kotelezettségvallalasra a targyévi, tébb év, vagy az tlizleti éven tili kiaddsainak terhére a
Szvetség a kozgylilés altal jovahagyott éves koltségvetési tervében meghatarozott, valamint
az ev soran modositott kiaddsok mértékéig keriilhet sor.

1.3.2. Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése: annak igazoldsa, hogy a kételezettségvallalds
teljesitéséhez  sziikséges fedezet rendelkezésre 4ll, valamint az ellenjegyzend6
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

1.3.3. Teljesités igazoldsa
Teljesités igazolasa: a teljesités megtorténtének igazolésa.

1.3.4.Utalvanyozas

Utalvanyozas: a kotelezettségvallalds alapjdn beszerzett termékhez vagy szolgéltatashoz
kapcsolédo fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy
elszamolésanak elrendelése.



1.4. Pénzgazdilkodasi jogkorok gyakorlasa

A pénzgazdélkodas folyamata a Szovetségnél:

- szakmai javaslattétel a kotelezettségvallalasrol;

- kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése (II1.)

- kotelezettségvallalas (I1.)

- szamla beérkezése,

- teljesités igazolasa (IV.)

- kontirozas, konyvelés,

- utalvanyozés (V.)

- pénziigyi teljesités.
II. AKOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE
A kotelezettségvallalasra a Szévetség nevében a gazdalkodd szerv vezetdje, az Elndk és
meghatalmazasa alapjan a Fotitkar, akadélyoztatésuk esetén az altaluk {rasban felhatalmazott
személy jogosult.

A kotelezettségvallalasi jogkdr atruhdzas az akadalyoztatas és az Osszeférhetetlenség eseteire
terjed ki.

A kotelezettségvallaldst megeléz6en minden brutté 7 milld Ft-ot eléré vagy azt meghaladé
termékbeszerzés vagy szolgaltatas igénybevétel esetén legalébb 3 ajanlat bekérése sziikséges.
Az ajanlatok kéziil a megfelel6 kivalasztasat az elnokség irdsban engedélyezi.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, aléiras mintajat az Elngk hatarozza meg.
A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol késziilt nyilvantarts folyamatos naprakész
vezetéséért a Fotitkar felelos.

A Szbvetségnél nem kotelezd irasbeli kotelezettségvallalas

— a gazdasagi eseményenként 200.000 Ft-ot el nem éré kifizetéseknél,
— ha pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik,

— a jogszabdlyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato
birésagi, hatésdgi dontésen, vagy mads, a fizetési kotelezettségen alapul6
fizetési kitelezettség. '

Fontos szabély ugyanakkor, hogy a kételezettségvallalasok teljesitésére (teljesités igazolds,
utalvanyozds) és nyilvéantartdsara vonatkozo szabalyait ilyen esetben is alkalmazni kell.

Egyeb esetekben a kotelezettségvallalds csak irdsban térténhet a szabélyzatban meghatérozott
dokumentumok alapjén.

A kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni, hogy a kotelezettségvallaldsra t&bb év,
vagy az lizleti éven tali kiadés terhére csak a szabad pénziigyi fedezet mértékéig keriilhet sor.

Kételezettséget vallalni a Szdvetség szerz8déskotései sordn pénziigyi ellenjegyzés utdn, a
pénziigyi teljesités esedékességét megeldzben, irdsban lehet.



2.1.  Irisban vallalt kitelezettségvallaldsok dokumentumai:

— munkaszerzddés,

—  szerzddés,

— megallapodas,

— megrendelés, visszaigazolt megrendelés,

— a palyazati Uton odaitélt tdmogatdsrol szolo dontés (szerzédés, timogat6i okirat) aldirt
dokumentuma.

2.2. Nem irdsban vallalt kitelezettségvallaldsok dokumentumai:
— szamla,
— ecldlegbekérd levél,

— szamlaval egy tekintet al4 esd okirat.

2.3. Kotelezettségvallalis kdzbeszerzési eljards esetében

Amennyiben az allami timogatasok felhasznalésa soran kizbeszerzési eljarast kell lefolytatni,
a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) vonatkozé
eléirasait kell betartani.

A Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas -
aKbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott kézbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104.
§-a alapjan meginditott olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben a keretmegéllapodés nmagaban
fizetési kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyézati kifras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben véllalt kételezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fiigg fizetési kotelezettséget tantsit, az Avr. 45. § (3) bekezdésben
foglalt kivételekkel kitelezettségvallaldsnak tekintend§.

Ha a kozbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kitelezettséget keletkeztets
nyilatkozat nem tértént meg, a kordbban lek6tott el8iranyzat lekotését a kotelezettségvallaldsok
meghiusuldsanak szabalyai szerint fel kell oldani.

2.4. A kiotelezettségvallalas nyilvantartdsa

A kotelezettségvillalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél legalébb az
éves koltségvetési terv sorainak megfelel szinten.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:

—  akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

—  kotelezettségvallalast tantsité dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét,
—  ajogosult azonosité adatait,

—  akotelezettségvallalas targyat,

—  kotelezettségvallalds dsszegét,

— ateljesitési adatokat.



A nyilvantartas céljara a Szovetség koltségvetési timogatas elszamolo excel tablat alkalmaz.
A nyilvantartas naprakész vezetéséért a Fotitkér a felelds.

A hatarozatlan idejli kotelezettségvéllalasok esetében a targyévi koltségvetés terhére a
targyévet érint6 tételeket kell nyilvantartani.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét - folyamatosan feliil kell vizsgalni,
melynek végrehajtasaért a Fotitkar a felelds.

Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknél fogva meghitsult,
varhatoan nem keriil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mér
nem lesz, igy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallaldsok nyilvantartisban
torténd atvezetésérdl, melynek elvégzésért is a Fétitkar a felelds.

III. AKOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK
RENDJE

A pénziigyi kotelezettségvallaldsra és az ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, alairas
mintdjat az Elnok hatdrozza meg. A kotelezettségvallaldsra felhatalmazottakrdl késziilt
nyilvantartas folyamatos naprakész vezetéséért a Fotitkar a felelds.

A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6z6dnie arrdl,
hogy:

a) a sziikséges szabad pénziigyi forras rendelkezésre 4ll-e, a befolyt vagy a
megtervezett €s varhatoéan befoly6 bevétel biztositja-e a fedezetet,

b) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabélyokat.

Pénziigyi ellenjegyzést a szerzddésen a pénziigyi ellenjegyzés datumdnak és a pénziigyi
ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy aldiraséval kell
igazolni.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatdsahoz — amennyiben jogszabily masként nem
rendelkezik — sziikség szerint — rendkiviili esetben, szakért6t vehet igénybe.

Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg az a) - ¢) pontokban eléirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyz6jének errdl irdsban tdjékoztatnia kell a Szovetség kotelezettséget véllalo vezetsjét,
az elnokot.

Ha a SzOvetség kotelezettséget véllald vezetGje, az irdsos tdjékoztatas ellenére irdsban
ellenjegyzésre utasitja a kotelezettségvéllalds pénziigyi ellenjegyzdjét, az kdteles az utasitdsnak
eleget tenni és e tényrél az Szovetség Ellendrz6 Testiiletének vezet6jét haladéktalanul frasban
értesiteni. Az Ellen6rzé Testiilet vezetéje a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott 8
munkanapon beliil kételes megvizsgdlni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges
feleldsségre vonast.



IV. A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

A munkavdllalo, a megbizott a Szévetségnél ellatott munkafeladataival sszefiiggésben
jogosult a kotelezettségvallaldsok teljesitésének igazolasara. A teljesitésre jogosultak nevét,
beosztdsat, alairas mintdjat az Elnok hatdrozza meg.

A szakmai teljesités igazoldsdra jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész
vezetéséért a Fotitkar felelds.

A szakmai teljesités igazoldsa sorén ellen6rizhetd okmanyok alapjén ellendrizni és az igazolés
datuménak és a szakmai teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval igazolni kell:

—. akiadasok teljesitésének jogossagat,

— Osszegszerliségét,

— ellenszolgaltatast is magdban foglald kételezettségvallalds esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetSen esedékes — annak
szakmai teljesitését.

A kifizetés jogossdgénak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjét képezd
bizonylaton (szémlén), szerzédésen, megrendelésen, megallapodéson, vagy més visszterhes
magénjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazolasdban meghatirozott megbizottal
(szallitoval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazoldsara
jogosult személy elfogadta, az egyezdséget alairasaval és az igazolds datumanak megjelolésével
igazolta,

A kifizetés 6sszegszerliségének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szémlén) szereplé kiadds Ssszege megegyezett a szerzédésen, megrendelésen,
megéllapoddson, vagy mds visszterhes magéanjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazoldsaban meghatarozott tsszeggel, és ezt a teljesités igazolasara jogosult személy
elfogadta, az egyezGséget alairasval és az igazolas datumanak megjelslésével igazolta.

A szerzddés, megrendelés, megallapodas, vagy maés visszterhes maganjogi kételem esetében
annak szakmai teljesitésének ellendrzése akkor térténik meg, ha a kifizetés alapjat képezé
bizonylaton szerepld termék vagy szolgaltatds megnevezése megfelel a szerz6dés,
megrendelés, megallapodds, vagy mds visszterhes magénjogi kételem targyaval, és azt a
szakmai teljesités igazoldsdra jogosult személy ellenérizte, valamint a feladat elvégzését
alairésaval és az igazolds datumanak megjelslésével igazolta.

A teljesités igazolas modjat a Szovetség elndke az alabbiak szerint hatirozza meg:

A szakmali teljesitést igazolni az aldbbi dokumentumokon lehet:
— az eredeti bizonylaton,

— a bizonylathoz csatolt teljesités igazoldsi dokumentumon (pl. szallitélevél,
jegyzdkonyv, teljesités igazolas)

A szakmai teljesités igaiolésa’.nak modjardl a kotelezettségvallalas dokumentuma egyedileg is
rendelkezhet. A Szdvetség a bevételekre kiilon teljesités igazoldst nem ir elé.



V.  AZUTALVANYOZAS RENDJE
Utalvanyozasra a Szovetség nevében a Szévetség elnvke, akadalyoztatdsa esetén az elnok 4ltal
irasban felhatalmazott a Szovetség alkalmazasaban, megbizasaban 4116 személy jogosult.

Az utalvanyozésra jogosultak nevét, beosztését, alairas mintajat az Elndk hatdrozza meg. Az
utalvanyozdsra jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a
Fétitkar felels.

Utalvanyozasrol, a szdmla kifizetés engedélyezésérdl az Elnok rendelkezik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén a pénztarbizonylaton, illetve elszamolési elleg
elszamoldsa esetén a szdmladsszesitén is lehet.

A kiilon elkészitett Utalvanyrendeleten kell utalvanyozni a Dijbekérd illetve szerzédés alapjan
elbre kifizetend6 dsszegeket. Az Utalvanyrendeleten a kévetkezoket kell feltiintetni:

a) az ,utalvany” szét,
b) az lizleti évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését,
d) a fizetés iddpontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
e) a jovairando bankszamla szamat,
J) a kotelezettségvallalas szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alafrasat.
Nem kell utalvanyozni:

a) a termek érickesitésébodl, szolgaltatas nylijtasabol — szamla, egyszerlsitett szamla,
szamlat helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan — befoly6, valamint a
kbzigazgatasi hatdségi hatarozaton alapuld bevétel beszedését,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd dltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadésokat,

¢) az eurdpai unioés forrdsokbdl nyujtott tamogatésok jogszabaly szerinti lebonyolitasi
szamldarol torténd kifizetését.

A kilfoldi devizanemben utalvényozott &sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan kell
figyelembe venni.

VI. AZ OSSZEFERHETETLENSKEG SZABALYAI
a) A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.
b) A teljesitést igazolé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos az
utalvanyozasra jogosult személlyel.



) Kételezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi és teljesités igazolésara
iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Térvénykoényv (a tovdbbiakban: Ptk.) szerinti kézeli hozzitartozéja, vagy maga javara
latna el.

Az éltaldnos alairasi jogosultsagokat az alabbi tabl4zat tartalmazza:

Elnok Fotitkar
Kotelezettségvallaldsra jogosult X X
Pénziigyi ellenjegyzésre
jogosult X X
Teljesitésigazolasra jogosult X X
Utalvadnyozasra jogosult X

VI.. A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvéllalds  pénziigyi  ellenjegyzésére  feljogositott, a Szovetséggel
munkaviszonyban, vagy megbizésos jogviszonyban 4ll6 személyeknek felséoktatdsban szerzett
végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku szakirdnyl végzettséggel, képesitéssel kell
rendelkeznitik.

Az ellenérzési jogkorokre adott meghatalmazas sordn ennek meglétét az Elnok vagy a Fotitkér
ellendrizni kételes.

VIII. ADATSZOLGALTATASI ES BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK
Az adatszolgaltatassal és az éves beszamol6 készitéssel Gsszefliggd feladatokat a Szamviteli
politika tartalmazza.

Az allami koltségvetési tdmogatdsok elszdmolasdval Gsszefliggd részletes feladatokat a
mindenkori Tamogatési szerzodésben, Tamogatoi Okiratban foglaltaknak megfelelden kell
elvégezni.

Az elszamoldsok 6sszeallitdsa sordn a szakmai beszémolok elkészitése a Fotitkar feleléssége;
a penzligyi elszdmoldsokat a pénziigyi el6ado kdzremiikodésével kell elkésziteni.

Budapest, 2019. december 20. MAGYAR JET-SKI SZOVETSEG
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